
Procès-verbal  de prise en charge des archives communales

	Commune de	


Je soussigné 	
maire de la commune de 	
atteste, après avoir visité les locaux suivants : 

	· Secrétariat/accueil                                        
· Local archives
· Salle du conseil municipal
· Bureau (Maire, adjoints, etc.)

	· Grenier
· Cave
· Autre bâtiment communal (ancienne mairie, fromagerie, ancienne école, etc.)
Préciser : 



avoir reçu de 	,
ancien maire de ladite commune, les archives communales suivantes : 




Registres d’état civil
Pour chaque registre, indiquer le type d’acte et les dates de début et de fin. Utiliser une case par registre.

	Nature d’actes
	Dates
	
	Nature d’actes
	Dates

	 naissances
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 décès
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 mariages
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 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
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	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	

	 naissances
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 décès
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 décès
	

	 naissances
 mariages
 décès
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	 naissances
 mariages
 décès
	
	
	 naissances
 mariages
 décès
	




Documents cadastraux et d’aménagement
	Description du document
	Présent : oui/non
	Nombre de volumes 

	CADATRE ANCIEN (dit aussi NAPOLÉONIEN)

	Atlas
plans en couleur, le plus souvent reliés ; datés de la première moitié du 19e siècle
	
	

	État de sections
registre sans date, format portrait (environ 40 x 30 cm), organisé par sections
	
	

	Matrice des propriétés foncières
registre ouvert dans la première moitié du 19e siècle, format portrait (environ 40 x 30 cm)
	
	

	Matrice cadastrale des propriétés bâties
petit registre ouvert en 1882, format portrait, (environ 35 x 25 cm)
	
	

	Matrice des propriétés bâties
grand registre ouvert en 1911, format portrait (environ 50 x 30 cm)
	
	

	Matrice des propriétés non bâties
grand registre noir ouvert vers 1914, format portrait (environ 50 x 30 cm)
	
	

	CADASTRE RÉCENT (dit aussi RÉVISÉ ou RÉNOVÉ)

	Atlas et mises à jour 
	
	

	État de sections
classeur rigide avec des « clous », format portrait (environ 45 x 35 cm)
	
	

	Matrices des propriétés bâties et non bâties
classeur rigide avec des « clous », format paysage (37 x 27 cm)
	
	

	REMEMBREMENT

	Plan
	
	

	Plan, généralement conservé dans une grande chemise couverte de toile grise ou noire
	
	

	État de sections
non relié, format A4
	
	

	Procès-verbal
grand classeur noir souple, format paysage (environ 50 x 30 cm)
	
	

	AUTRES PLANS D’AMÉNAGEMENT

	Description du document
	Présent : oui/non

	Plans forestiers
	

	Plans d’alignement

	

	Plans d’urbanisme

	

	Autres

	






Registres des délibérations
Utiliser une case par registre.
	Dates de début et de fin
	Relié : oui/non
	
	Dates de début et de fin
	Relié : oui/non

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Registres d’arrêtés municipaux
	Dates de début et de fin
	Relié : oui/non
	
	Dates de début et de fin s
	Relié : oui/non

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Permis de construire 
	Dates de la collection (permis de construire le plus ancien et le plus récent)
	Mode de classement de la collection (ex : alphabétique, chronologique, par nom de rue, etc.).

	
	



Autres documents à signaler (facultatif)
Cette rubrique sert à décrire des documents anciens (avant 1900), présentant un caractère exceptionnel ou émanant d’une structure ayant son siège dans la commune (ex. syndicat intercommunal).
	Description du document
	DatesDaf »er		Dates

	
	

	
	





J’ai bien noté que ma responsabilité ne s’étend pas seulement aux documents relevés ci-dessus mais à l’ensemble des documents conservés par la commune et qu’aucun document d’archives ne peut être détruit sans l’autorisation préalable de la directrice des Archives départementales.

	Fait à ………………………………………………,
	le ……………………………………..

	Le maire sortant [NOM Prénom, signature] :
	Le maire entrant [NOM Prénom, signature] :




    Procès - verbal    de prise en charge des archives communales       Commune de   ................................ .......       Je soussigné    ................................ ................................ ................................ ............     maire de la commune de    ................................ ................................ ..........................     atteste, après avoir visité les locaux suivants   :      avoir reçu de    ................................ ................................ ................................ ..........   ,   ancien maire de ladite commune,  les archives  communales suivantes   :           

   Secrétariat/accueil                                              Local archives      Salle du conseil municipal      Bureau (Maire, adjoints, etc.)       Grenier      Cave      Autre bâtiment communal (ancienne  mairie, fromagerie, ancienne école,  etc.)   Préciser   :     

